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Введение  

Рабочая программа дисциплины – важный документ, отражающий уровень преподавания в 

учебном заведении. Литература, которая приводится в рабочих программах, должна 

соответствовать нормативам устареваемости и быть в наличии в фонде библиотеки в 

печатном или электронном виде.  При составлении рабочих программ научно-

педагогические работники испытывают некоторые затруднения: отсутствие  в фонде 

библиотеке нужных изданий, недостаточно экземпляров,  не соответствует год издания, 

определенные сложности при работе с ЭБС и др. Кроме этого, на составление рабочих 

программ преподавателям требуется затратить значительное количество времени. Данные 

практические рекомендации, подготовленные информационно-библиографическим 

сектором библиотеки ОмГТУ, помогут научно-педагогических работникам быстрее и 

качественнее справиться с поиском учебных изданий для РПД. В рекомендациях отражены 

пошаговые алгоритмы поиска изданий для РПД в электронном каталоге библиотеки ОмГТУ, в 

электронно-библиотечных системах, доступных ОмГТУ на основе прямых договоров с 

правообладателями.  

 

Замечания и предложения принимаются на почту ibs@omgtu.tech 

 



Согласно Приказу № 64 от 27.02.2019 по ОмГТУ для рабочих программ дисциплин по ФГОС ВО 3++  

1.Включать в раздел «Учебно-методическое и информационное обеспечение» от 3 до 10 наименований по 

дисциплине следующую литературу (без деления на «основную» и «дополнительную»): 

1.1. Издания из электронно-библиотечной системы (ЭБС) ОмГТУ «АРБУЗ», других ЭБС, доступных пользователям 

ОмГТУ в рамках договорных взаимоотношений с правообладателями. 

1.2. Печатные издания из библиотечного фонда ОмГТУ - из расчета не менее 0,25 экземпляра каждого из изданий 

на одного обучающегося. 

1.3. Учебные и учебно-методические издания для высшего образования — для обучающихся по программам 

бакалавриата. 

1.4. Учебные и учебно-методические издания для высшего образования, научные издания (монографии), в 

отдельных случаях учебники для бакалавриата — для обучающихся по программам специалитета, магистратуры, 

аспирантуры. 

1.5. Учитывать следующие сроки устареваемости изданий: 

для социально — экономических и юридических дисциплин - за последние 5 лет 

для общегуманитарных дисциплин - за последние 10 лет 

для общепрофессиональных и специальных дисциплин - за последние 10 лет 

для естественнонаучных, математических дисциплин - за последние 15 лет 

Для научных изданий (монографий) требование к срокам устареваемости не применяются. 

1.6. Периодические издания - названия профильных журналов, в т. ч. реферативных, с учетом их наличия в фонде 

библиотеки и базах данных, доступных пользователям ОмГТУ в рамках договорных взаимоотношений с 

правообладателями (с указанием, за какой период журналы имеются в фонде библиотеки); если издание не 

выписывается в настоящий момент - включать сведения из баз данных. 

1.7. Информационные ресурсы - базы данных, доступные в рамках договорных взаимоотношений с 

правообладателями (конкретные издания, либо тематические блоки/коллекции). 

Нормативное регулирование  

  

Читать далее 



 

Для рабочих программ дисциплин по ФГОС СПО 

2.Включать в раздел «Учебно-методическое и информационное обеспечение» учебные и учебно-методические 

издания для СПО, в отдельных случаях для бакалавриата: 

•в основную литературу 1-2 наименования; 

•в дополнительную литературу 1-3 наименования. 

2.1. Из ЭБС ОмГТУ «АРБУЗ», других ЭБС, доступных пользователям ОмГТУ в рамках договорных взаимоотношений 

с правообладателями, с одновременным доступом не менее 25% обучающихся. 

2.2. Печатные издания из библиотечного фонда ОмГТУ - учебные и учебно-методические издания для СПО из 

расчета одно печатное издание по каждой дисциплине на одного обучающегося. 

2.3. Учитывать сроки устареваемости изданий для каждой конкретной специальности в соответствии с ФГОС СПО. 

2.4. Периодические издания - названия профильных журналов с учетом их наличия в фонде библиотеки и базах 

данных, доступных пользователям ОмГТУ в рамках договорных взаимоотношений с правообладателями (с 

указанием, за какой период журналы имеются в фонде библиотеки); если издание не выписывается в настоящий 

момент - включать сведения из баз данных. 

2.5. Информационные ресурсы - базы данных, доступные в рамках договорных взаимоотношений с 

правообладателями (конкретные издания, либо тематические блоки/коллекции). 

3.Статистику регистрации и использования ЭБС, доступных пользователям ОмГТУ в рамках договорных 

взаимоотношений с правообладателями, считать по учетным формам административных аккаунтов на сайтах 

ЭБС. 

Нормативное регулирование  

  



Алгоритм поиска изданий для РПД 

  

1. Воспользоваться электронным каталогом в библиотеке ОмГТУ или на сайте библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru . Выписать подходящие издания (библиографические записи можно 

копировать с каталога). За консультацией по работе с ЭК можно обратиться в медиацентр 

библиотеки(6-250): e-mail : ibs@omgtu.tech , тел.: 60-52-24. 

2. Просмотреть на сайте библиотеки http://lib2.omgtu.ru в разделе РЕСУРСЫ электронно-

библиотечные системы, доступные ОмГТУ.  

3. Для заказа книг из  ЭБС нужно заполнить заявку, которую можно скачать на сайте 

библиотеки http://lib2.omgtu.ru → О библиотеке → Книгообеспеченность.   

4. Подписать заявку у заведующего кафедрой и принести в отдел комплектования и 

каталогизации (Г-119 ; тел: 65-34-86). 

5. Рабочие программы дисциплин сдать на проверку в отдел комплектования и каталогизации 

lib_okik@omgtu.ru (Г-119 ; тел: 65-34-86). 

6. Рабочие программы по практике сдать на проверку в медиацентр gifilippova@omgtu.ru  

 (6-250 ; тел: 60-52-24). 
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Поиск по электронному каталогу НБ ОмГТУ 

  

Электронный каталог (ЭК) раскрывает состав и 

содержание библиотечных фондов печатных, 

неопубликованных, аудиовизуальных, электронных 

документов НБ ОмГТУ и изданий удаленного 

доступа. ЭК служит для обеспечения доступа к 

полным текстам внутривузовских изданий, 

монографий, авторефератов и диссертаций, 

материалов конференций, периодических изданий, 

электронно-образовательных ресурсов ОмГТУ, 

изданий удаленного доступа (ЭБС); информирует 

пользователей о местонахождении и доступности 

единицы хранения в момент запроса. 

Доступ к ЭК с любого компьютера библиотеки через 

ярлык на рабочем столе  

и на сайте библиотеки http://lib2.omgtu.ru.  

Список изданий для РПД, составленный на  

основе ЭК,   будет носить предварительный 

характер, для уточнения обращаться в  сектор 

книгообеспеченности (Г-119; тел: 65-34-86). 
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1 

1. Выбрать вид основного 

поиска: 

ВУЗ/ф/каф/спец/дисц/к/сем. 

2. В ключе набрать: Дисц: 

набрать название дисциплины 

(после дисц поставить 

двоеточие, затем пробел, затем 

ввести название дисциплины). 

3. Со словаря выбранную 

дисциплину двумя щелчками 

перенести в окно «Термины 

запроса». 

4. Нажать «Дополнительные 

ограничения». 

5. Указать годы издания → 

Применить → Выполнить. 

6. В результатах поиска выбрать 

нужные издания. 

7. В «Окне полного описания» 

уточнить количество 

экземпляров. 

8. Сохранить 

библиографическое описание 

методом копирования. 

 

 

2 

3 
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Поиск по дисциплине 

  

5 

7 

8 



Поиск по ключевым словам 

  

1 
1. Выбрать вид основного поиска: 

ключевые слова. 

2. В ключе набрать ключевое слово. 

3. Перенести в термины запроса. 

4. В «Терминах запроса». 

дополнительно набрать «учеб». 

5. В «Логике» выбрать оператор И. 

6.Нажать «Дополнительные 

ограничения» → Указать годы 

издания → Применить → 

Выполнить. 

7. В «Окне полного описания» 

уточнить количество экземпляров. 

8. Сохранить библиографическое 

описание методом копирования. 
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Поиск электронных изданий 

1 

2 

3 

4 
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1. Выбрать «Комплексный поиск» 

на панели инструментов. 

2. В появившемся окне сформировать 

сценарий поиска: 

3. Вид поиска «Заглавие» → В «Терминах» 

ввести заглавие. 

4. Вид поиска «Вид/Тип документа» → В 

«Термины» со словаря перенести ZV 

(Электронный учебник). 

5. При необходимости можно добавить 

другие виды поиска. 

6. Выполнить. 

7. Просмотреть результаты поиска. В «Окне 

полного описания» уточнить количество 

экземпляров.  

Сохранить библиографическое описание 

методом копирования. 

7 



ПОИСК В ДОСТУПНЫХ КОЛЛЕКЦИЯХ ЭБС 

1 2 

3 

4 

5 

6 

1. Выбрать в поле баз данных:  ЭБС. 

2. Выбрать вид поиска : заглавие 

или ключевые слова. 

3. Ввести запрос в поле КЛЮЧ или в 

ТЕРМИНЫ ЗАПРОСА. 

4. Выполнить. 

5. Просмотреть результаты поиска. 

Выделить нужное издание. 

6. В «Окне полного описания» 

уточнить срок доступа. Если срок 

доступа заканчивается, то нужно 

заполнить заявку и передать ее в 

сектор книгообеспеченности (Г-119). 

Сохранить библиографическое 

описание методом копирования. 



Поиск периодических изданий из фонда НБ ОмГТУ 

  

1. Выбрать вид основного 

поиска: Заглавие-журналы. 

2. Просмотреть список 

журналов или ввести в поле 

КЛЮЧ название журнала. 

3. Нужный журнал перенести 

в «Термины запроса». 

4. Выполнить. 

5. Уточнить архив. 

6. Журналы, которые 

выписаны в электронном 

виде в НЭБ Elibraru.ru тоже 

можно включать в РПД. 
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Сохранение списка литературы из ЭК 

1. В области коротких 

описаний отметить 

зелеными галочками 

нужные документы. 

2. На панели 

инструментов нажать 

кнопку «Печать», 

обозначенную значком 

Принтера. 

3. Отмеченные. 

4. Выходной формат – 

тестовый. 

5. Выполнить. 

6. Выбрать место 

сохранения и сохранить. 

1 

2 

3 

4 

5 



Поиск по электронному каталогу на сайте НБ ОмГТУ 

1. Зайти на сайт библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru.    

2. Выбрать ЭЛЕКТРОННЫЙ 

КАТАЛОГ. 

3. В меню выбрать вид поиска: 

ключевые слова, название или 

другой. 

4. Ввести поисковый термин. 

5. ПОИСК. 

6.Просмотреть список. 

Библиографическое описание 

можно сохранить 

копированием. 
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Поиск по ЭБС  

Электронно-библиотечные системы дают возможность преподавателям знакомиться со 

всеми каталогами литературы, подбирать издания по своим дисциплинам, необходимые в 

учебном процессе, формировать заказы для библиотеки на приобретение книг. Чаще всего 

новые учебники приобретаются именно в электронном виде. На составление рабочих 

программ преподавателям требуется затратить значительное количество времени. Быстрее 

и качественнее справиться с поиском учебных изданий для РПД можно в ЭБС. Поиск 

автоматически производится по заданным УГСН и направлениям подготовки. В электронно-

библиотечных системах обязательно наличие учебников за последние пять лет, поэтому у 

преподавателя всегда есть возможность отслеживать появление новых изданий по своей 

дисциплине. 

Возможность заказа изданий из ЭБС нужно уточнять в Отделе  комплектования и 

каталогизации литературы (Г-119): Зюзькова Ольга Николаевна, тел.: 65-34-86 

 



Поиск по ЭБС Издательства Лань 

1.Зайти на сайт библиотеки   

http://lib2.omgtu.ru   

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС Лань → 

http://e.lanbook.com/. 

3. Книги. 

4. Модуль РПД. 

5. В поисковое поле ввести название 

дисциплины.  

6. Уточнить область поиска, выбрав УГСН и 

конкретное направление подготовки.  

7. Искать. 

8.Просмотреть результаты поиска. 

 
Дополнительно для поиска можно использовать: 

9. Расширенный поиск. 

10. Строку поиска. 

11. Поиск по каталогу. Доступные ОмГТУ книги находятся в 

предметных рубриках каталога, выделенных синим цветом. 

12. Библиографическую запись 

выбранных учебников можно  

копировать. 
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Поиск по ЭБС IPRbooks 

1. Зайти на сайт библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru.    

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС 

IPRbooks → 

http://www.iprbookshop.ru/.  

3. КНИГИ.  

4. В каталоге выбрать 

предметную область. 

5. Применить фильтры: целевое 

назначение – высшее 

образование; тип издания. 

6. Применить. 

7. Библиографическую запись 

можно копировать. 
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Поиск по ЭБС Book.ru 

1. Зайти на сайт библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru.    

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС 

BOOK.ru → https://www.book.ru/.   

3. Расширенный поиск. 

4. Заполнить поисковые поля → 

Найти. 

 

Для поиска можно использовать: 

5. Коллекции. Доступные ОмГТУ 

книги находятся в Базовой 

коллекции → КНОРУС. 
6. Единую строку поиска. 

7. Нажать на название книги. 

Сохранить библиографическое 

описание нужного издания можно 

копированием.  
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           Поиск по ЭБС Znanium.com 

1. Зайти на сайт библиотеки http://lib2.omgtu.ru.    

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС Znanium.com → ttp://znanium.com/.    

3. Каталог. 

4. ОКСО → через + раскройте специальность и уровень образования.  

Для поиска можно использовать: 

5. Единая строка поиска. 

6. Расширенный поиск. 

7. Каталог. Доступные ОмГТУ книги находятся  

в разделе «В подписке». 

8. Сохранить библиографическое 

 описание нужного издания 

 можно копированием.  
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Поиск по ЭБС Арбуз 

1. Зайти на сайт библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru .   

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС 

«Арбуз»  Пройти по ссылке 

http://lib.omgtu.ru .   

3. Выбрать в навигаторе: 

ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ .  

4.В поле «Область поиска» 

выбрать вид поиска: ключевые 

слова, автор, название или 

другой.  

5.Заполнить поисковый термин.  

6. Для поиска по разным 

параметрам (например, ключевые 

слова + год издания) использовать 

операторы присоединения. 

7. При поиске документов только 

с полным текстом - поставить 

галочку.  

8. Поиск. 
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Одновременный поиск по ЭБС, доступным ОмГТУ 

1. Зайти на сайт библиотеки 

http://lib2.omgtu.ru.    

2. Выбрать РЕСУРСЫ → ЭБС 

«Арбуз» → Пройти по ссылке 

http://lib.omgtu.ru. 

3. Выбрать в навигаторе: 

ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ. 

4. В Базах данных отметить 

галочкой доступные ЭБС. 

5. Заполнить область поиска. 

6.Заполнить поисковый термин. 

7.Отметить галочкой √: ТОЛЬКО 

ДОКУМЕНТЫ С ПОЛНЫМ 

ТЕКСТОМ  

8. ПОИСК.  
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Заявка на приобретение литературы  

Книгообеспеченностью учебного процесса занимается библиотека ОмГТУ. Информация размещена на 

сайте библиотеке http://lib2.omgtu.ru → О библиотеке → Книгообеспеченность.  Для заказа новой 

литературы нужно заполнить заявку, подписать ее у заведующего кафедрой и принести в отдел 

комплектования и каталогизации (Г-119). 
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 Электронный каталог НБ ОмГТУ 

 ЭБС Арбуз http://lib.omgtu.ru/?id=6  

 ЭБС Издательства Лань http://e.lanbook.com/  

 ЭБС IPRbooks http://www.bibliocomplectator.ru  

 ЭБС BOOK.ru https://www.book.ru/ 

 ЭБС Znanium.com  http://znanium.com/  

 Информационные ресурсы, доступные ОмГТУ 

http://lib2.omgtu.ru/resources/   

Список ресурсов по поиску изданий для РПД  
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Проспект Мира 11, 

Научная библиотека ОмГТУ 

http://lib2.omgtu.ru  

Медиацентр (6-250) 

Информационно-библиографический сектор 

e-mail : ibs@omgtu.tech  

Тел.: 60-52-24 

Отдел комплектования и каталогизации литературы (Г-119)  

e-mail : lib_okik@omgtu.ru 

Тел.: 65-34-86  

 

Контактная информация 
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